
 
Wir haben für dich einen tollen Job als 
 

Sachbearbeiter/in Bau + Umwelt (80 %) 
 
Du bist ein Organisationstalent, liebst vielseitige Aufgaben und 
hast Freude am Kundenkontakt? Dann passt du perfekt zu uns! 
Zur Verstärkung unseres Teams in der Abteilung Bau + Umwelt 
suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine motivierte 
Persönlichkeit. 
 

Deine Aufgaben: 
 Erledigung sämtlicher administrativer Aufgaben der Werke 

und enge Zusammenarbeit mit dem Gemeindewerkpersonal 

 Nachführung von Statistiken und Datenbanken 
 Koordination und Überwachung von Terminen, Abläufen 

und Projekten 
 Planung und Administration des Winterpikettdienstes 

 Unterstützung im Bereich Baupolizei (Erfassung / Nachbearbeitung von 
Baugesuchen) 

 Verwaltung und Administration der kommunalen Liegenschaften 

 Aktive Mitarbeit in Projekten und Unterstützung des Abteilungslei-
ters bei Hochbau-, Tiefbau- und Infrastukturthemen 

 

Dein Profil: 

 Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung, idealerweise mit 
Kenntnissen in Immobilienbewirtschaftung, Hoch-/Tiefbau oder Verwal-
tung 

 Sicheres und freundliches Auftreten sowie Freude am Kundenkontakt 

 Schnelle Auffassungsgabe, strukturierte und exakte Arbeitsweise 
 Starke mündliche und schriftliche Kommunikationsfähigkeit 

 Gute IT-Kenntnisse (MS Office; Erfahrung mit Gemdat von Vorteil) 
 

Wir bieten: 

 Abwechslungsreiche Aufgaben  
 Fortschrittliche Anstellungsbedingungen und zeitgemässe Sozialleistungen 
 Ergonomischer Arbeitsplatz 
 Gezielte Förderung von Weiterbildungen 
 Gratis Mitarbeiterparkplätze und weitere attraktive Benefits 

 

Für weitere Auskünfte steht dir Abteilungsleiter Vito Calderone, 
Tel. 044 847 19 20 gerne zur Verfügung. 
 
Deine Bewerbung sendest du bitte mit Foto in einer PDF-Datei an 
praesidiales@daellikon.ch  

 
 
 
Als Gemeindeverwaltung bie-
ten wir den 4‘500 in Dällikon 
lebenden Menschen vielfäl-
tige Dienstleistungen an und 
sorgen für einen guten Le-
bensraum 

www.daellikon.ch 


