
Sachbearbeiterin / Sachbearbeiter Sicherheit + Gesundheit 40 % 
per sofort oder nach Vereinbarung 

Zur Verstärkung unserer dynamischen Abteilung suchen wir eine fröhliche, teamorientierte 
und zuverlässige Persönlichkeit. 

 

Deine Aufgaben: 

Sicherheit 

 selbstständige Bearbeitung der Ordnungsbussenkontrolle 

 Mitarbeit im Hundewesen und bei der Verwaltung von 
Nachtparkbewilligungen 

 
Gesundheit 

 Unterstützung bei der Rechnungskontrolle im Bereich 
Pflegefinanzierung 

 Mitwirkung im Sekretariat des Spitex-Zweckverbands 

 Mitarbeit im Friedhofssekretariat und Bestattungsamt 
 

Einwohner- und Fremdenkontrolle 

 Unterstützung bei der Registerführung und der Pendenzenverwaltung 
 

Schalterdienst und Empfang 

 Bewirtschaftung des Onlineschalters 

 freundliche und kompetente Auskunfsterteilung am Telefon sowie am Schalter 
 

Dein Profil: 

 Abgeschlossene Kaufmännische Grundausbildung, idealerweise mit Berufserfahrung 
in einer öffentlichen Verwaltung 

 Organisierte, strukturierte und exakte Arbeitsweise 

 Zuverlässige Zusammenarbeit im kleinem Team und Übernahme von Verantwortung  

 Bereitschaft zur Stellvertretung bei Ferienabwesenheiten (ggf. mit höherem Pensum) 

 Dienstleistungsorientierte Persönlichkeit mit hoher Selbstständigkeit und Engagement 

 Sehr gute MS-Office-Kenntnisse  

 Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift 
 

Wir bieten Dir: 

 Eine vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit 

 Ein offenes, motiviertes und teamorientiertes Arbeitsklima 

 Eine gründliche Einführung in das Aufgabengebiet 

 ÖV-Haltestelle in unmittelbarer Nähe und Gratisparkplätze direkt beim Gemeindehaus 

 Weiterbildungsmöglichkeiten 
 

Interessiert? 

Dann freuen wir uns auf Deine vollständige Bewerbung im PDF-Format mit Foto an 
praesidiales@daellikon.ch. 

Für Auskünfte steht Dir gerne Sandra Wiederkehr, Abteilungsleiterin, 044 847 19 16, zur 
Verfügung.  

 

Dällikon – stadtnah und doch 

im Grünen. Wir bieten 4'500 

Menschen umfassende 

Dienstleistungen und eine 

hohe Lebensqualität. 

www.daellikon.ch 

mailto:praesidiales@daellikon.ch

